EURAN KUNTA
Sivistyspalvelut

AURA - koulukuraattoreiden ja
koulupsykologien asiakastietojarjestelma

TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterin nimi

Aura, koulukuraattoreiden ja koulupsykologien asiakastietojarjestelma

2. Rekisterin pitaja

Koulutuksen jarjestaja

Euran kunta / Sivistyslautakunta
PL22,27511 EURA

puh. (02)839901 (vaihde)

3. Rekisterin
vastuuhenkilot

Sivistyspalvelut, Euran kunta
Vastaava koulukuraattori
PL22

27511 EURA

4. Rekisteriasioita
hoitavat henkilot

Asiakastyota tekevat ohjelman kayttajat.

¢ koulukuraattorit
e koulupsykologit

* Petri Jarvinen, tietohallintopaallikko
e Liisa Jacksen, IT -asiantuntija

Asiakastyota tekevat jarjestelman kayttajat (koulukuraattorit ja
koulupsykologit) vastaavat omien asiakkaidensa tietojen kasittelysta,
yleisen informoinnin lisaksi tapahtuvasta rekisterdidyn informoinnista
ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

5. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Lain mukaisen opiskeluhuollon koulukuraattori-
koulupsykologipalvelujen jarjestaminen ja toteuttaminen.

PERUSTEET:

- Perusopetuslaki (628/1998)

- lukiolaki (629/1998)

- Lastensuojelulaki (407/2007)

- Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta
kasittelystd (159/2007), jaljempana asiakastietolaki

- Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

- Laki sosiaalihuollon ammattihenkil6istd (817/2015)

- Laki terveydenhuollon ammattihenkildistd (599/1994)
-Tietosuoja asetus (EU2016/679)

- Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000)
- Laki potilaan asemasta ja oikeuksista (785/1992)

- Hallintolaki (434/2003)




- Henkil6tietolaki (523/1999)
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
- Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015)

6. Rekisterin tietosisilto

- oppilaan yksil6inti- ja yhteystiedot

(nimet, henkil6tunnus, osoitetiedot, didinkieli/kansalaisuus,
huoltajuus)
- huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot
- asiakkuuteen liittyvat tiedot
(yhteydenottaja, asiakkaaksi tulon syy, tapaamiset, neuvottelut,
konsultaatiot, suunnitelmat, arviot, asiakirjaliikenne)
-merkinnat tietojen luovuttamisesta tai tietojen saannista

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettadvia. Perusteet:

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

- Henkilotietolaki 11 § (523/1999)

- Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000)
- rekisterin asiakastietoja sailytetdan Euran kunnan
arkistonmuodostussuunnitelman maaritysten mukaan.

- tietojen yhdistaminen muihin henkildrekistereihin: ei yhdisteta

7. Saannonmukaiset
tietoldhteet

- asiakasty0ssa syntynyt tieto
- asiakkuuden perustiedot, yhteystiedot ja huoltajatiedot siirretdan
maaraajoin oppilashallintojarjestelma Primuksesta

8. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset
ja tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

- henkil6rekisterin tietoja ei sédnnénmukaisesti luovuteta ulkopuolisille.
- henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
- salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa vain
rekisteroidyn/alaikaisen huoltajan suostumuksella tai
yksittaistapauksissa erikseen pyydettavalla luvalla (laki viranomaisen
toiminnan julkisuudesta 28§, 298§).

- salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa sosiaalihuollon
viranomaisen laissa sdddettyjen tehtavien toteuttamiseksi
(sosiaalihuollon asiakaslaki 20 §)

- salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa sosiaalihuollon
viranomaiselle lastensuojelun tarpeessa olevasta lapsesta
(Lastensuojelulaki 258)

- salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa poliisille, syyttajalle ja
tuomioistuimille tietyin edellytyksin (Sosiaalihuollon asiakaslaki 18§)
- oppilashuollosta vastaavat henkilot saavat antaa toisilleen seka
koulutuksesta vastaaville viranomaisille opiskelun asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (lukiolaki 328).

- oppilaan oppilashuoltotyohon osallistuvilla on oikeus luovuttaa.
toisilleen seka oppilaan opettajalle ja perusopetuslain mukaisesta
opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot (Perusopetuslaki 408§ ).




9. Rekisterin
ylldpitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta.

Salassa pidettadvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetdan erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja
kayttooikeuksien luovutuksissa.

Kayttooikeus on vain niilld opiskeluhuollon henkilGilld, joiden
tyotehtdvien hoitaminen sita edellyttaa. Lisaksi kukin kdyttaja kirjaa ja
kdyttdaa vain omin tunnuksin suojattua aineistoa.

Aura-asiakasrekisteria voidaan kayttaa vain hallinnon verkossa, joka on
Euran kunnan tyontekijoiden kaytossa oleva suojattu sisdinen
verkkoalue. Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa.
Palvelimen ja tydasemien valinen tietoliikenne on suojattu IP- osoitteilla
ja kayttajatunnuksilla.

A) Sahkoisessd muodossa oleva tieto:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu oppilaitoksen tyontekijan
tyotehtavien perusteella maaritellyin kayttdoikeuksin. Kayttoyhteys on
suojattu.

B) Manuaalinen aineisto:
Manuaalinen aineisto sailytetdan suojattuna ulkopuolisilta asiallisesti
tyontekijoiden lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.

10. Tarkastusoikeus ja
tiedon korjaaminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat
henkilorekisteritiedot (Henkilotietolaki 26§).

Jokaisella on salassapitosdadnnésten estaimatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mita hanta koskevia
tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta
koskevia tietoja (Henkilotietolaki 26 §)

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto
(Henkilotietolaki 29 §)

Henkild voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti tarkastusoikeuden toteuttamista
vastaavalle henkil6lle. Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja
pyydettdessa kirjallisena. Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan,
siitd annetaan kirjallinen todistus. todistuksesta ilmenee syyt joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi taman jalkeen saattaa
asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa alaikdista lastaan koskevat tiedot.
Alaikdinen voi kuitenkin tietyissa tapauksissa kieltda huoltajalta
oikeuden tarkastaa itsedan koskevat tiedot.




11. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Jos tiedon
korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus ja rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Rekisterointitietojen
sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sadilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan Euran kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia saannoksia ja maarayksia.

13. Rekisteroidyn
informointi

Suullisesti asiakkuuden alkaessa. Rekisteriseloste on nahtavilla
oppilashuollon tyontekijéiden tydhuoneissa ja Euran kunnan sivuilla.

14. Kielto-oikeus

Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
saamiseen. Rekisterdidyn ei tarvitse esittdd nimenomaista tietojen
luovutuskieltoa.




