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1. Rekisterin nimi

Matkalaskut

CGI HR Populus -jarjestelma

2. Rekisterinpitaja

Euran kunta

3. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Laskentasihteeri

4. Henkil6tietojen kasitte-
lyn tarkoitus/rekisterin
kayttotarkoitus

Henkildkunnan matka- ja kululaskujen hoitaminen, yllapito, hallinnointi ja
maksuerien teko

Kasittelyn lakiperusteena ovat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
6 artiklan kohta 1c; kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi.

5. Rekisterin tietosisalto

Henkildstosta tai heidan yhteyshenkildista voidaan kasitella seuraavia
tietoja:

- HIBn nimi

- Sotu tai y-tunnus

- Osoite

- Yhteyshenkild

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Pankkiyhteystiedot

6. Sadnnonmukaiset tieto-
lahteet

Tiedot kerataan tydsopimuksen teon yhteydessa.

7. Saanndénmukaiset tieto-
jen luovutukset ja tietojen

siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle

Rekisteristd ei tehda sddnnonmukaisia luovutuksia. Tietoja luovutetaan
viranomaisille lain edellyttamissa tapauksissa. Henkilétietoja ei muutoin
luovuteta Euran kunnan lukuun toimivien palvelua yllapitavien tai
kehittavien kolmansien osapuolien ulkopuolelle.

8. Rekisterin yllapitojarjes-
telmat ja suojauksen peri-
aatteet

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat henkilékohtai-
siin kayttdoikeuksiin ja salasanoihin. Kayttdoikeudet mydnnetdaan tehta-
vakohtaisesti.

Henkilttietoja kasittelevét vain Euran kunnan méarittelemat henkilot
seka toimeksiannosta palveluita yllapitavat tai kehittavat kolmannet
osapuolet.

Kayttoliittyma ja palvelimen tietokanta suojataan kayttdja- ja sala-
sanatunnuksin.
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Jokainen kasittelija hyvaksyy tietojen salassapitositoumuksen.
Kirjanpitolain 2 luvun 10 § 2 mom. perusteella tositteita tulee sailyttaa
6 vuotta.

9. Tarkastusoikeus ja tar-
kastusoikeuden toteutta-
minen

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mitd hanté koskevia tietoja rekisteriin
on tallennettu.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seké EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta pyydetty toimea. Naissa
tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynnot osoitetaan kirjallisesti rekisterin yhteyshenkiltlle.

10. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisten ja epatarkkojen tietojen
korjaamista.

Oikaisupyyntt osoitetaan kirjallisesti rekisterin yhteyshenkil6lle




