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VALTUUSTON TYOJARJESTYS

1 luku
Yleiset maaraykset

18

Valtuuston toiminnan jarjestelyt

28

Valtuuston toimikauden ensimmaéisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhalli-
tuksen puheenjohtaja, ja kokouksen avaa ialtdan vanhin lasnd oleva valtuutettu,
joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on
valittu.

Valtuustossa on kaksi varapuheenjohtajaa.
Valtuuston toiminnan siséista jarjestelya koskevien asioiden valmistelua johtaa
valtuuston puheenjohtaja. Puheenjohtajan johdolla valmistellaan vuosittain

toimintaohjelma.

Valtuuston kokousten poytakirjanpitdjand toimii ja sen muistakin sihtee-
rintehtavista huolehtii valtuuston maaradma viranhaltija.

Valtuustoryhman muodostaminen

38

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelya varten muodostaa valtuustoryhmia.

Valtuustoryhméan muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annettava
valtuustolle kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien ryhmaan liittyvien
valtuutettujen allekirjoitettava. limoitus jatetdén valtuuston puheenjohtajalle.

Valtuustoryhmdnd pidetddn myds yhtd valtuutettua, jos han on tehnyt 2
momentissa tarkoitetun ilmoituksen.

Valtuustoryhmaan liittyminen sekd siitd eroaminen tai erottaminen

Liittymisesta valtuustoryhmaan ja siitd eroamisesta valtuutetun on ilmoitettava
kirjallisesti valtuustolle. Liittymisilmoitukseen on liitettdvd asianomaisen
ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmaéstd, valtuustoryhmén on ilmoitettava
tasta kirjallisesti valtuustolle.



48
Istumajarjestys

2 luku

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan hy-
vaksymén istumajarjestyksen mukaisesti.

Valtuutetun aloiteoikeus

58§
Valtuutettujen aloitteet

68

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen on valtuustoryhmélla
ja valtuutetulla oikeus tehda kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa
koskevista asioista. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti kéasiteltavaksi, vaan se ldhetetddn kunnanhallituksen
valmisteltavaksi. Valtuusto voi erikseen pdaattdd, ettd aloitteesta kaydadn
lahetekeskustelu siitd, miten asia on valmisteltava.

Kunnanhallituksen on vuosittain helmikuun loppuun mennessa esitettava
valtuustolle luettelo valtuutettujen tekemistd ja kunnanhallitukselle lahetetyista
aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessé ole lopullisesti
kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on
ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on ké&sitelty loppuun.

Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

78
Kyselytunti

Vahintddn neljdsosa valtuutetuista voi tehdd kunnanhallitukselle osoitetun
kirjallisen kysymyksen kunnan toimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistddn siind valtuuston
kokouksessa, joka pidetaddn ensimmaiseksi kysymyksen tekemisesta.

Jos Kkysymysta késiteltdessa tehddan ehdotus tilapédisen valiokunnan aset-
tamisesta tutkimaan kysymyksessé tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettava
tastd. Muuta péatosta ei kysymyksen johdosta saa tehda.

Valtuutetulla on oikeus esittad kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi
Iyhyitd enintd&n 5 minuutin pituisia, kulloinkin yhteen asiaan kohdistuvia
kysymyksia kunnan hallinnon ja talouden hoitoa koskevista asioista.



3 luku

Valtuuston kokoukset

88
Kokouskutsu

98§
Esityslista

10 §

Kyselytunti jarjestetddn ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin
paata.

Kysymys on kirjallisena toimitettava kunnanvirastoon viimeistadn 14 paivéaa
ennen valtuuston kokousta. Mydhemmin toimitetut kysymykset seké
kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehditd vastata, siirtyvat seuraavaan
kyselytuntiin. Kysymykset otetaan vastattaviksi niiden saapumisjarjestyksessa.
Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus mé&ératd tasapuolisuutta noudattaen
muukin vastaamisjarjestys.

Saatuaan kunnanhallitukselta vastauksen kysymyksen esittdjalla on oikeus
tehdd kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisakysymystd. Kysymysten johdosta ei
kaydéa keskustelua.

Puheenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja. Kyselytunti
on julkinen.

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintddn 4 péivéa ennen kokousta l&he-
tettdva erikseen kullekin valtuutetulle seka niille, joilla on kokouksessa
lasndolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on kokouksesta annettava yleisesti
tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla. Kokouskutsussa on ilmoitettava
kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Esityslista, joka sisaltdd selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
valtuuston paatoksiksi, on l&hetettdvd kokouskutsun yhteydessd, jolleivat
erityiset syyt ole esteena.

Valtuusto voi paattad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

Kokouksesta tiedottaminen

118

Valtuuston kokouksen ajasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta niissa
tiedotusvalineisséd, joissa valtuusto on péaattanyt kokouksistaan ilmoittaa.

Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka on
esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa, on viipymattd ilmoitettava asiasta
valtuuston puheenjohtajalle. Puheenjohtajalle tehtavé ilmoitus voidaan jattaa



12 §

4

my0s valtuuston sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteelli-
syydestd puheenjohtajan on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 11 8:n 1
momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun ldsndoloon
oikeutetun henkildn esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.

Kunnanhallituksen edustus valtuuston kokouksessa

13§

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava lasna val-
tuuston kokouksessa. Heidan poissaolonsa ei esta asioiden késittelyé.

Kunnanhallituksen jasenilla on l&sn&olo-oikeus.

Edella mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei
paatoksen tekemiseen, jollei han ole samalla valtuutettu.

Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle ja tilapédinen puheenjohtaja

14 §
Nimenhuuto

158

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa
puheenjohdon kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana
kokoukseen jasenena.

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisia
jossakin asiassa, valitaan kokoukselle tilapainen puheenjohtaja.

Lasnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan nimenhuudolla, joka
toimitetaan aakkosjarjestyksessa.

Nimenhuudon jalkeen puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja
l&sné olevat varavaltuutetut sekd onko valtuusto laillisesti koolle kutsuttu ja
padtosvaltainen.

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasna oleviksi katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat saapuneet
kokoukseen eivatka ole ilmoittaneet siitd poistuvansa tai joita muuten ei ole
todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestdessd tai kokoustauon paatyttya
uuden nimenhuudon, jos se lasna olevien toteamiseksi on tarpeen.



16 §

Asioiden kasittelyjarjestys

17 8
Puheenvuorot

18 §

Asiat esitelldan valtuustolle esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei
valtuusto toisin paata.

Kaésittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on kunnanhallituksen ehdotus taikka,
milloin tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on valmistellut asian,
niiden ehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut
esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt péatoksen
asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu, asia on
poistettava esityslistalta.

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla
puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssé jarjestyksessa. Tasté jarjestyksestd poiketen
puheenjohtaja voi antaa:

1) asian kasittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuusto-
ryhman edustajalle ryhmien suuruuden mukaisessa jérjestyksessé;

2) puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjoh-
tajalle seké tarkastuslautakunnan ja tilapéisen valiokunnan puheen-
johtajalle, jos késitelldadn asianomaisten toimielinten valmistelemia
asioita; seka

3) repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian késittelyjarjestysté koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettava ennen
muita.

Puheenvuorojen kayttaminen

198§
Poydallepanoehdotus

Puheenvuoron saaneen on puhuttava paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Jos keskustelun kuluessa tehdaén kannatettu ehdotus asian poydéallepanosta tai
jokin muu ehdotus, jonka hyvéaksyminen Kkeskeyttéisi asian asiallisen
kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava
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Ehdotukset

218
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228
Aanestysjarjestys

6

puheenvuoronsa koskemaan vain tété ehdotusta ja siitd on tehtdva paatés ennen
kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvéksytaan, puheenjohtaja
keskeyttad asian késittelyn; jos se hylataan, jatkuu kasittely.

Asia, joka esitetddn ensimmaéisen kerran valtuustolle eik& esityslistaa ole
toimitettu  kokouskutsun yhteydessd, pannaan poOydélle seuraavaan ko-
koukseen, jos vahintddn neljasosa lasnd olevista valtuutetuista sita pyytaa.
Muussa tapauksessa asian poydéallepanosta paatetadan d&anten enemmistolla.

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja
niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja julistaa keskustelun paat-
tyneeksi. Taman jalkeen hdnen on esitettdvd valtuuston hyvéksyttavéksi
selostus keskustelun kuluessa tehdyista ehdotuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena taikka
ehdotusta, joka menee késiteltdvéan asian ulkopuolelle, ei oteta danestettavaksi.
Pohjaehdotus ja ryhmapuheenvuorossa tehty ehdotus otetaan kuitenkin
adnestettavaksi, vaikka niité ei olisi kannatettu.

Jollei ole muita &&nestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus, pu-
heenjohtajan on julistettava se valtuuston paatokseksi.

Adnestys on toimitettava avoimesti. Jos danestys on toimitettu muulla tavalla
kuin nimenhuudolla tai &anestyskoneella, &anestys on vaadittaessa tai
puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuoksi tarpeelliseksi toimitettava
uudelleen nimenhuudolla tai &anestyskoneella.

Jos ehdotuksista on &anestettdvd, puheenjohtaja esittdd valtuuston hyvak-
syttavéksi adnestysjarjestyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon, etta:

1) ensiksi asetetaan danestettavéksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten
poikkeavaa ehdotusta. Niistd voittanut asetetaan jaljella olevista
ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta
vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus
pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos &&nestykseen on otettava
pohjaehdotuksen kokonaan hylk&amisté tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisend d&dnestettdvaksi muista  ehdotuksista
voittanutta vastaan;

2) jos asia koskee madrdrahan myontdmistd, asetetaan ensin &anes-
tettdvaksi maéraltadn suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai
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7

hylk&dminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytadan, minka jalkeen
pienemmistd ehdotuksista ei enaé aanestetd; seka

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylk&&dminen
on riippumaton muista ehdotuksista, sen on hyvaksymisesta tai
hylkaédmisesta aanestettava erikseen.

Jos péaatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maardenemmiston kannatus,
puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen &&nestyksen toimittamista ja
otettava se huomioon &éanestyksen tuloksen todetessaan.

Tehtyadn kasiteltdvana olevassa asiassa paatoksen valtuusto voi hyvaksya
kunnanhallitukselle osoitettavan toivomusponnen, jonka tulee liittyd kési-
teltdvana olevaan asiaan ja joka ei saa olla ristiriidassa valtuuston paatoksen
kanssa eik& muuttaa tai laajentaa sita.

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, aénestyslipun on oltava kokoontai-
tettu niin, ettei sen siséltd ole nékyvissa. Aadnestyslipussa ei saa olla asiattomia
merkintoja.

Adanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon méaaraa-
massa jarjestyksessa.

Aanid voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle ehdokkaalle,
vaikkei hénta olisi keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistovaali suljetuin lipuin, kokouksen pdytékirjantar-
kastajat toimivat samalla &&ntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaali-
toimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.



Suhteellinen vaali

268

Valtuuston vaalilautakunta

278

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten
vaalilautakunnan. Lautakunnassa on viisi jasentd ja kullakin henkilokohtainen
varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden
varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytékirjanpitdjd, jollei valtuusto
toisin paata.

Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

288§

Valtuusto maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistddn annettava
valtuuston puheenjohtajalle sek& milloin vaalitoimituksen nimenhuuto
aloitetaan.

Ehdokaslistojen laatiminen

298

Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan nimi kuin vaalissa on
valittavia jasenia ja varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missd vaalissa sitd kaytetdan. Eh-
dokaslista on vahintddn kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmadinen
allekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa sen valtuuston puheenjohtajalle
ja on oikeutettu tekemé&an siihen 29 §:ssé tarkoitetut oikaisut.

Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

308§

Kun ehdokaslistojen antamisen maardaika on péattynyt, valtuuston pu-
heenjohtaja antaa ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne
asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheellisyys, annetaan asiamiehelle
tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan asettamassa maéréajassa.

Jos sama henkild on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen
jalkeenkin ehdokkaana kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on,
mik&li mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen nimens&
jatetaan.

Ehdokaslistojen yhdistelméa

Sitten kun edelld 29 §:ss& mainittuja oikaisuja varten varattu médrdaika on
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paattynyt, vaalilautakunta laatii hyvaksytyistd ehdokaslistoista yhdistelmén,
johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaén jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava ennen vaalitoimituksen nimenhuudon
alkamista valtuuston istuntohuoneeseen nahtavéksi ja valtuustolle julkiluettava.

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon mé&arddmassa jarjestyksessa annettava
valtuuston puheenjohtajalle &&nestyslippu, johon han on merkinnyt &anes-
tdmansa ehdokaslistan numeron.

Vaalin tuloksen toteaminen ja aanestyslippujen sailyttaminen

5 luku
Poytakirja

338
Poytakirja

348
Poytakirjan tarkastus

Nimenhuudon pdatyttyd valtuuston puheenjohtaja antaa danestysliput vaa-
lilautakunnalle, joka tutkii niiden péatevyyden sek& laskee ja toteaa vaalin
tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mita kunnallisvaaleista saddetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta Kkirjallisen ilmoituksen valtuuston
puheenjohtajalle, joka ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut aanestysliput on sailytettava, kunnes péatds vaalissa, jossa
niitd on k&ytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kaytettyja
lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, ne on séilytettdva suljetussa
paallyksessa.

Valtuuston poytékirjasta noudatetaan soveltuvin osin, mitd poytakirjasta
hallintosadnndssé maarataan.

Valtuuston poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtdvaén
valittua valtuutettua, jollei valtuusto jonkin asian kohdalla toisin paata.



